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ปลัดเทศบาล
บริหารงานทองถ่ิน ระดับ กลาง

สํานักปลัดเทศบาล กองคลัง กองชาง กองการศึกษา

1.งานราชการทัว่ไปของเทศบาล
2.งานเลขานุการของนายกเทศมนตรี รองฯนายกเทศมนตรี ที่ปรึกษา
นายกเทศมนตรีและเลขานุการนายกเทศมนตรี
3.การกิจการสภาเทศบาล
4.งานธุรการ
5.งานการบริหารงานบุคลของพนกังานเทศบาล พนักงานจางเทศบาล
6.งานสวัสดิการและสังคม
7.งานสังคมสงเคราะห
8.งานพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี ผูสูงอาย ุ และผูดวยโอกาส งาน
สงเสริมอาชีพ
9.งานยุทธศาสตร แผนงาน และงบประมาณ
10.งานทะเบียนราษฎร
11.งานปองกันและบรรเทาสาธารณภยั และรักษาความสงบเรียบรอย
12.งานนิติการ
13.งานสงเสริมการเกษตร
14.งานการเลือกตั้ง
15.งานคุมครองดูแลรักษาทรัพยากรธรรมชาติ
16.งานสงเสริมและพัฒนาเทคโนโลยี
17.งานสนับสนุนการประชาสัมพันธ
18.งานสาธารณสุข และสิ่งแวดลอม  งานเฝาระวังการควบคุม
โรคติดตอและโรคไมติดตอ  และการงานหลักประกันสุขภาพ
19.งานระบบการแพทยฉกุเฉิน

1.งานบริหารการศึกษา
2.งานพัฒนาการศึกษา การจัดการศึกษา
ปฐมวัย  อนุบาลศึกษา  ประถมศึกษา
3.งานบริหารวิชาการดานการศึกษา
4.งานโรงเรียน
5.งานกิจจการนักเรียน
6.งานศึกษานิเทศ
7.งานพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมทาง
การศึกษา
8.งานศาสนา  งานบาํรุงศิลปะ  จารีตประเพณี
ภูมิปรัญญาทองถิ่น และวัฒนธรรม
9.งานกีฬาและนันทนาการ
10.งานกิจกรรมเด็กเยาวชน
11.งานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
12.งานการบริหารงานบุคคลของพนักงานครู
บุคลากรทางการศึกษา  และพนกังานจางสังกัด
สถานศึกษาและศูนยพัฒนาเด็กเล็ก (กรณียังไม
จัดตั้งกองการเจาหนาที่)
13.งานธุรการ

1.งานธุรการ
2.งานสํารวจ
3.ออกแบบและเขียนแบบ
4.งานประมาณราคา
5.งานจัดทําราคากลาง
6.งานจัดทําขอมูลทางดานวิศวกรรมตาง ๆ
7.งานจัดเก็ฐและทดสอบคุณภาพวัสดุ
8.งานจัดทําทะเบียนประวัติโครงสราง
พื้นฐาน อาคาร  สะพาน  คลอด แหลงน้ํา
9.งานติดตั้งซอมบํารุงระบบไฟสองสวาง
และไฟสัญญาณจราจร
10.งานปรับปรุงภูมิทศัน
11.งานผังเมืองตาม พรบ.การผังเมือง
12.งานควบคุมอาคาร
13.งานจัดทําประวัติติดตาม  ควบคุมการ
ใชเคร่ืองจักรกลและยานพาหนะ และการ
ซอมบํารุง
14.งานชวยเหลือสนับสนุนการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภยั

1.งานธุรการ
2.งานการจายเงิน – รับเงิน การจัดเกบ็ภาษี
คาธรรมเนียม และการพัฒนารายได  งาน
สรุปผล  สถิติการจัดเกบ็ภาษี  คาธรรมเนียม
และการพัฒนารายได
3.งานสรุปผล  สถิติการจัดเก็บภาษี  คาธรรมะ
เนียมงานนําสงเงิน  การเก็บรักษาเงินและ
เอกสารการเงิน
4.งานตรวจสอบใบสําคัญ  ฎกีาทุกประเภท
5.งานการจัดทําบัญชี
6.งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท
7.งานเกี่ยวกบัเงินเดือน  คาจาง คาตอบแทน
เงินบําเหน็จ  บาํนาญ  และเงินอื่น ๆ
8.งานจัดทําหรือชวยจัดทํางบประมาณและเงิน
นอกงบประมาณ
9.งานเกี่ยวกบัสถานะการเงินการคลัง
10.งานจัดสรรเงินตาง ๆ
11.งานทะเบียนคุมเงินรายไดและรายจาย
ตางๆ
12.งานคุมคุมการเบกิจายตาง ๆ
13.งานเกี่ยวกบัการจัดซ้ือจัดจาง  จัดหา  งาน
ทะเบียนคุม  งานการจําหนายพัสดุ  ครุภัณฑ
และทรัพยสินตางๆ
14.งานเกี่ยวกบัเงินประกันสัญญาทกุประเภท

แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามแผนอตัรากาํลงั ๓ ปี

หนวยตรวจสอบภายใน
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หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล
(นักบริหารงานท่ัวไป  ระดับ ตน)  (1)

งานธุรการ
-เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน (1)
-ผูชวยเจาพนักงานธุรการ (1)

งานการเจาหนาที่
-นักทรัพยากรบุคคล ชํานาญการ (1)

งานสวัดิการสังคม และสังคมสงเคราะห
- นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ  (1)

- ผูชวยนักพัฒนาชุมชน (1)

งานยุทธศาสตร และงบประมาณ
- นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏิบัตกิาร (1)

งานนิติการ นิติกรรมสัญญาและการรบัเรื่องราว
รองทุกข
-นิติกรปฏิบัตกิาร (1)

งานทะเบียนราษฎร
- นักจัดการงานทะเบยีนและบัตร ชาํนาญการ (1)
-ผูชวยเจาพนักงานทะเบียน  (1)

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
-เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ชํานาญงาน (1)
-เจาพนักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน (-)

งานเลขานุการผูบริหาร และ สภาเทศบาล
-นักจัดการงานทั่วไปชํานาญการ (1)
-พนักงานขับรถยนต ภารกจิ (5)
-พนักงานขับรถยนต ทัว่ไป (1)
-แมครัว (1)
-คนงานทั่วไป (2)
-ผูชวยเจาพนักงานประชาสัมพันธ (1)
-คนสวน(1)

หัวหนาฝายอํานวยการ
(นักบริหารงานท่ัวไป ระดับ ตน) (1)

โครงสรางของสํานักปลัดเทศบาล

งานสงเสริมการเกษตร
-นักวิชาการเกษตร ปฏบิัติการ/ชํานาญการ  (-)

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม
-นักวิชาการ สาธารณสุขปฏบิัตกิาร (1)
-เจาพนักงานสาธารณสุขปฏิบัติงาน/ชํานาญงาน (-)
-คนงานทั่วไป (1)
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งานการเงินและบัญชี
-นักวิชาการคลัง ชํานาญการ (1)
-เจาพนักงานการเงินและบัญชปีฏิบัติงาน/ชํานาญงาน (-)

งานผลประโยชนและแผนท่ีภาษี
- นักวิชาการจัดเก็บรายไดปฏิบัติการ / ชํานาญการ  (1)
- คนงานท่ัวไป (1)

งานพัสดุและทรัพยสิน
-นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ/ชํานาญงาน (-)
-เจาพนักงานพัสดุ ชํานาญงาน (1)
-คนงานท่ัวไป (-)

งานธุรการ
-เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน (1)
-ผูชวยเจาพนักงานธุรการ (พนักงานจางท่ัวไป  (-)
-พนักงานขับรถยนต (-)

กองคลัง
(นักบริหารงานการคลัง  ระดับ ตน) (1)

ฝายบริหารงานคลัง
(นักบริหารงานการคลัง ระดับ ตน) (1)
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ผูอํานวยการกองชาง
(นักบริหารงานชาง ระดับ ตน) (1)

งานกอสรางและสาธารณูปโภค
-นายชางโยธา ปฏิบัติงาน / ชํานาญงาน (-)
-ผูชวยนายชางโยธา (1)
-พนักงานขับรถยนตภารกิจ  (1) ขุดตัก
-พนักงานขับเครื่องจักรขนาดเบา (1) กระเชา
-พนักงานขับรถยนตท่ัวไป (-)
-คนงานท่ัวไป (1)

งานธุรการ
-เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน/ชํานาญการ (-)
-ผูชวยเจาพนักงานธุรการ (1)
-พนักงานขับรถยนตท่ัวไป (-)

งานวิศวกรรม และออกแบบ
-วิศวกรโยธาปฏิบัติการ (1)
-ผูชวยนายชางโยธา (1)
-พนักงานขับรถยนตภารกิจ (1)
-คนงานท่ัวไป (1)

หัวหนาฝายแบบแผนและกอสราง
(นักบริหารงานชาง ระดับ ตน)  ( - )
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ผูอํานวยการกองการศึกษา
(นักบริหารการศึกษา  ระดับตน ) ( - )

งานการเงินและบัญชี
-เจาพนักงานการเงินและบัญชีชํานาญงาน (1)
-ผูชวยเจาหนาท่ีการเงินและบัญชี (1)

โครงสรางกองการศึกษา

โรงเรียนบานหวยเปา
-ผูอํานวยการสถานศึกษา (-)
-ครูสายงานผูสอน  (9)
-ผูชวยเจาพนักงานการเงินและบัญชี (1)
-ผูชวยครู (-)
-ภารโรง (1)

โรงเรียนเทศบาลบานขุนคอง
-ผูอํานวยการสถานศึกษา (-)
-ครูสายงานผูสอน (1)
- ผูชวยครู (-)
-ภารโรง (1)

งานพัฒนาการศึกษา กีฬาและสันทนาการ
-นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ  (1)
-ผูชวยสันทนาการ (1)
-ผูชวยเจาพนักงานธุรการ ( - ) ป 65

งานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
-ครูสายงานผูสอน  (5)
-ผูชวยครูผูดูแลเด็หก ทักษะ (2)
-ผูดูแลเด็ก  (2)

งานบริหารงานท่ัวไป และงานธุรการ
-นักจัดการงานท่ัวไปปฏิบัติการ (1)
-เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน (1)
-ผูชวยเจาพนักงานธุรการ (1)
-คนงานท่ัวไป (1)
-พนักงานขับรถยนต  (-) ป 65

หัวหนา ฝายบริหารการศึกษา
(นักบริหารการศึกษา  ระดับตน ) ( - )
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หนวยตรวจสอบภายใน
-นักวิชาการตรวจสอบภายใน ปฏิบัติการ / ชํานาญการ  ( - )

โครงสรางหนวยตรวสอบภายใน หน้า 7/7
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